ZARZADZENIE NR <4 12024

DYREKTORA PALMIARNI POZNANSKIEJ
z dnia /]9” 12,2024 2.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Zwiedzania Palmiarni Poznanskiej, filmowania i

wykonywania zdj¢¢ na jej terenie oraz zwiedzania schronu przeciwlotniczego

zlokalizowanego na terenie Parku im. T.W. Wilsona na jej terenie

Na podstawie § 6 ust. 2 Statutu Palmiarni Poznanskiej uchwalonego uchwata Rady Miasta

Poznania nr XVI1/207/V11/2015 z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie nadania statutu jednostce

budzetowej Palmiarni Poznanskiej zarzadzam co nastepuje

§1

Wprowadzam Regulamin zwiedzania Palmiarni Poznanskiej, filmowania i wykonywania zdje¢ na

jej terenie oraz zwiedzania schronu przeciwlotniczego zlokalizowanego na terenie Parku T.W.

Wilsona::

1.

Wszystkie osoby korzystajace z ustug Palmiarni Poznanskiej zobowigzane sg do
przestrzegania zapisoOw niniejszego Regulaminu oraz obowigzujacych przepisoOw prawa.
Osoby nie stosujace si¢ do postanowien niniejszego regulaminu nie moga przebywaé na
terenie Palmiarni Poznanskiej oraz na terenie schronu przeciwlotniczego.

Palmiarnia Poznanska nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody, zaistniale w zwiazku z
niezastosowaniem si¢ do niniejszego Regulaminu i obowigzujacych przepisow.
Palmiarnia Poznanska nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy prywatne oséb
zwiedzajacych.

Wszystkie osoby odwiedzajace Palmiarnie Poznanskg oraz schron przeciwlotniczy
zobowigzane sa do podporzadkowania si¢ poleceniom jej pracownikéw nadzorujacych
zwiedzanie (w odniesieniu do przyjetych zasad obiektu np. w razie zaistnienia ewakuacji).
Osoby zwiedzajace Palmiarni¢ Poznanska oraz schron przeciwlotniczy zobowigzane sa do
zachowania szczegollnej ostroznosci w zwigzku z tym, iz $ciezki zwiedzania w Palmiarni
Poznanskiej sa nieutwardzone, nieréwne oraz korytarze na terenie schronu sg
nieutwardzone, nierowne. Do zwiedzania schronu sugerujemy zaopatrzy¢ si¢ w obuwie o
dobrej przyczepnosci.

Na terenie Palmiarni Poznanskiej oraz schronu przeciwlotniczego zabrania sig:

1) wyrzucania $mieci poza wyznaczonymi do tego celu miejscami,



2) stosowania uzywek, palenia tytoniu, e-papieroséw, spozywania napojow
alkoholowych,

3) poruszania si¢ poza wyznaczonymi sciezkami zwiedzania,

4) dotykania roslin poza zorganizowanymi grupami w ramach dedykowanych
programo6w pod opiekg przewodnika lub opiekuna,

5) wprowadzania i wnoszenia psow, kotow oraz innych zwierzat (za wyjatkiem
psow przewodnikéw),

6) zaklocania spokoju publicznego,

7) wnoszenia materialdbw mogacych utrudni¢ zwiedzanie innym uzytkownikom
lub narazi¢ ich na niebezpieczenstwo,

8) biegania po alejkach, wprowadzania i jazdy na rowerkach, hulajnogach (za
wyjatkiem pojazdoéw-urzadzen przystosowanych do poruszania si¢ 0sob z
niepetnosprawnoscig),

9) dotykania lub ptoszenia zwierzat,

10) prowadzenia dziatalno$ci handlowe;j, ustugowej i akwizycyjnej za wyjatkiem
0sOb $wiadczacych te ustuge na podstawie umow zawartych z Palmiarnig
Poznanska,

7. W przypadku nieprzestrzegania niniejszego Regulaminu oraz ogdlnie przyjetych zasad
zachowania w miejscach publicznych, osoba naruszajaca zasady opisane w Regulaminie
zostanie upomniana przez pracownika Palmiarni Poznanskiej, a w przypadku dalszego
nieprzestrzegania ww. zasad zostanie wyproszona z terenu Palmiamni Poznanskiej lub
schronu bez mozliwosci otrzymania zwrotu oplaty za bilet wstepu.

8. Duzieci do lat 13 moga uczestniczy¢ w zwiedzaniu Palmiarni Poznanskiej wytgcznie pod
opiekg dorostych.

9. Zwiedzanie Palmiarni Poznanskiej oraz schronu z przewodnikiem jest odplatne i mozliwe
tylko w okreslonych terminach, po ztozeniu i potwierdzeniu rezerwacji.

10. Palmiarnia Poznanska jest dostepna do zwiedzania z przewodnikiem dla oséb
indywidualnych oraz dla grup zorganizowanych, przy czym jeden przewodnik zabiera
maksymalnie 25 os6b. Zwiedzanie z przewodnikiem odbywa si¢ w dniach i godzinach
otwarcia Palmiarni dla zwiedzajacych, po wczesniejszej rezerwacji terminu zwiedzania
(formularz rezerwacji jest dostepny na stronie internetowej Palmiarni w zaktadce
zwiedzanie/zwiedzanie z przewodnikiem) oraz potwierdzeniu tej daty i godziny droga
mailowa.

11. Czas trwania zwiedzania dla grup przedszkolnych wynosi maksymalnie 45 minut, a dla

pozostalych grup maksymalnie 1,5 godziny, jednak nie krocej niz 1 godzing.

OF



12. Rezerwacji zwiedzania z przewodnikiem nalezy dokona¢ za posrednictwem Internetu
poprzez formularz zaméwienia stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia dostepny

rowniez na stronie internetowej Palmiami Zwiedzanie 2 przewodnikiem - Palmiarnia

Poznanska lub w wyjatkowych przypadkach telefonicznie lub mailowo na adres:

zwiedzanie(wpalmiarnia.poznan.pl .

13. Przewodnik oczekuje na grupe przez maksymalnie do 15 minut, a w przypadku spéZnienia
si¢ grupy, czas zwiedzania z przewodnikiem jest proporcjonalnie krotszy.

14. Optate za zwiedzanie Palmiarni Poznanskiej oraz schronu z przewodnikiem mozna uisci¢
gotowka lub kartg platniczg w kasie Palmiarni najpézniej w dniu planowanej wizyty lub
przelewem zgodnie z terminem wskazanym na fakturze z uwzglednieniem pkt. 15.

15. Platnosci przelewem jest mozliwa wylacznie przed ustuga po przestaniu formularza
zamoOwienia, ktory dostepny jest na stronie internetowej Palmiarni w zaktadce
oferta/dokumenty do pobrania. Wypelniony formularz zaméwienia nalezy wydrukowag,

wypelni€ i skan przesta¢ na adres: zwiedzanie(@ palmiarnia.poznan.pl lub ztozy¢ osobiscie

w administracji Palmiarni Poznanskiej, ul. Matejki 18, 60-767 Poznan.

16. Oplata za zwiedzanie Palmiarni Poznanskiej z przewodnikiem jest optatg dodatkowg i nie
zwalania z koniecznosci zakupu biletéw wstepu do Palmiarni Poznanskie;j.

17. Rezygnacja z rezerwacji zwiedzania Palmiarni Poznanskiej oraz schronu z przewodnikiem
jest mozliwa wylacznie mailowo w dni robocze w godzinach 7.00-15.00, najpdzniej na
trzy dni przed planowanym zwiedzaniem. Zwrot $rodkow z tytutu optaconej ustugi
zwiedzania z przewodnikiem po tym terminie nie bedzie juz mozliwy.

18. Zwiedzanie Palmiarni Poznanskiej z przewodnikiem odbywa si¢ dla 0s6b indywidualnych
oraz dla grup zorganizowanych (jeden przewodnik oprowadza grupe od 1 do 25 o0séb).

19. Dokonanie rezerwacji zwiedzania Palmiarni oraz schronu z przewodnikiem jest
jednoznaczne z akceptacja warunkéw niniejszego Regulaminu.

20. Schron (szczelina przeciwlotnicza) zlokalizowany w Parku im. T.W. Wilsona jest dostepny
do zwiedzania wylgcznie z przewodnikiem dla os6b indywidualnych oraz dla grup
zorganizowanych, przy czym jeden przewodnik zabiera maksymalnie 15 os6b.

21. Rezerwacji zwiedzania schronu z przewodnikiem mozna dokona¢ telefonicznie
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:00 do 15:00 lub mailowo piszac na adres:
zwiedzanie@palmiarnia.poznan.pl.

22. Mozliwos¢ zwiedzania schronu uzalezniona jest od warunkéw atmosferycznych.

23. Fotografowanie i filmowanie amatorskie (uznawane jako pamigtka z pobytu na terenie
Palmiarni) jest bezplatne.

24. Odptatne wykonywanie zdje¢ w Palmiarni jest mozliwe w ramach sesji okolicznosciowe;.



Za sesje okoliczno$ciowa uznaje si¢ wszystkie zdjecia i nagrania realizowane w ramach ses;ji

Slubnej, narzeczenskiej, komunijnej, z okazji chrztu, okoliczno$ciowej rodzinnej,

stylizowanej, do portfolio itp..

25. Zasady wykonywania sesji okolicznosciowych w Palmiarni:

a)

b)

d)

Wejscie na teren Palmiarni w celu wykonania sesji okoliczno$ciowej wymaga
zakupienia biletow wstepu oraz dokonania optaty za sesj¢ zgodnie z cennikiem
Palmiarni. Kwota musi zosta¢ uregulowana w kasie Palmiarni, przed wejsciem
na teren obiektu w celu wykonania sesji.

Sesja okoliczno$ciowa moze odbywac si¢ jedynie w godzinach otwarcia obiektu
dla zwiedzajacych w ramach terenu udostg¢pnionego do zwiedzania.

Podczas wykonywania sesji okolicznosciowych nalezy przestrzega¢ Regulaminu
Zwiedzania Palmiarni Poznanskiej oraz filmowania i wykonywania zdje¢ na jej
terenie oraz zachowaé ostrozno$é i poruszac sie¢ w sposob bezpieczny i nie
utrudniajacy zwiedzania osobom przebywajgcym na terenie obiektu.
Wykupienie sesji okolicznoSciowe] nie gwarantuje wytacznosci na indywidualne
przebywanie w wybranym miejscu w celu wykonywania zdje¢ — podczas trwania
sesji obecni mogg by¢ inni zwiedzajgcy, poniewaz odbywa si¢ ona w godzinach
otwarcia obiektu.

Jesli jednego dnia fotograf realizuje sesj¢ okolicznosciowsg na terenie Palmiarni
dla wiecej niz jednego klienta zobowigzany jest kazdorazowo uisci¢ oplate za

wykonanie sesji. Palmiarnia nie prowadzi rezerwacji terminow.

26. Regulamin zwiedzania dostepny jest na stronie www.palmiarnia.poznan.pl oraz na terenie

Palmiarni Poznanskiej.

§2

Tracg moc Zarzadzenia Dyrektora Palmiarni Poznanskiej: Zarzagdzenie 19/2021

zdn. 2.08.2021 r." w sprawie "wprowadzenia Regulaminu Zwiedzania Palmiamni Poznanskiej,

Zarzadzenie nr 40/2018 z dn.22.08.20218 . w sprawie "wprowadzenia Regulaminu zwiedzania

Palmiarni Poznanskiej z przewodnikiem", Zarzadzenie Dyrektora Palmiarni Poznanskiej

nr 18/2019 z dnia 10.04.2019 r. w sprawie" wprowadzenia Regulaminu wykonywania sesji

zdjeciowych na terenie Palmiarni Poznanskie;j".

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2025r.



Zatgcznik do Zarzgdzenia

Dyrektora Palmiarni Poznayiskiej

MIASTO POZNAN PALMIARNIA POZNANSKA
60-767 Poznan, Matejki 18
FORMULARZ ZAMOWIENIA
DANE ZAMAWIAJACEGO
NAZWa FITMY/IMIQ, INGZWISKO. ......vtireerieeeereesiisseiesrmassesssssas e eesanssssssssssessesnsessessssssssssssemssessssscennesssammsmsesssensesssnssnssesssmnsssns
KOO POCZIOWY, MIEISCOWOSE........icueiuieeeriesireiasaaasseassessesasarseess s s e sananse s s e ssaxmsoe st s emsasstesad b assbrneeseessea s bb st e easaraees e e basneanes
Ulica, numer domu/lokalu.....
NIPiiigdannasnahsimmanaiannatelefonsiaiam pensiiiaiianima: Bmall.. . ..y vnsersinsins
Kontakt do bezposredniego OrganiZatora ..............oiie it oo it s a e oo e e s et e e et
DANE NABYWCY DO FAKTURY*
Nazwa fImMY/AMIE, NAZWISKO. ..ottt e e a e s b s e e emsem e e e et aee bt e es e s s n s s e e e e saeenesneariaes

KO POCZIOWY, MIEISCOWOSE. ... .icviiiiiiiiinreeeeiascerersaesseassensassas e sensenssessessessasessssassas sessnsesssensansserasnsebanastsshesaas s ansensseasasseennts
Ulica, numer domu/lokalu...........cooevenennen.

NIP
Oswiadczam, ze jestem czynnym/nieczynnym* podatnikiem Vat. *niepotrzebne skresli¢

...-...Telefon

"lub dane nabywcy do noty ksiegowej w przypadku jednostek samorzadowych Miasta Poznania

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

O ZWIEDZANIE PALMIARNI Z PRZEWODNIKIEM (Liczba oséb na jednego przewodnika: do 25 0sdb)
Termin wizyt(y) Data:................... Godzina:............... Liczba przewodnikow:..............

O ZAKUP BILETOW WSTEPU

Liczba 0SOb:......ccoviiiiii e Datai.....cooooveii
Datar.......ooi GOdziNa:. ...

NALEZNOSC POKRYJEMY

O gotéwka (w dniu realizacji ustugi) O przelewem w terminie wskazanym na fakturze (wylacznie w formie
przedplaty, przed realizacjg ustugi)

ODBIOR FAKTURY

O osobiscie - przez osobeg posiadajaca - imienne upowaznienie !!! O faktura (PDF) na adres

Zamawiajgcy zobowigzany jest mailowo potwierdzi¢ odbidr faktury po jej otrzymaniu.

Uwaga: Anulowanie zlozonego zaméwienia wymaga formy pisemnej.

OSWIADCZENIA:

Zamawiajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwiazku z realizacjg przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy akceptuje regulamin zwiedzania Palmiarni Poznarniskiej. Zamawiajacego obowigzuje regulamin
zwiedzania Palmiarni Poznarnskiej z przewodnikiem. Zamawiajgcego obowigzuje regulamin obowigzujgcy w Parku
Wilsona. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze zapoznat sig z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych dla
klientow/kontrahentéw Palmiarni Poznanskie;.

Podpis Zamawiajacego Akceptacja Dyrektora Palmiarni Poznanskiej

DLA KLIENTOW/KONTRAHENTOW PALMIARN! POZNANSKIEJ

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,Rozporzadzenie”)
informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Palmiarnia Poznariska adres: ul. Matejki 18, 60-767 Poznan.

2. Wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac za pomocg poczty elektronicznej na adres
e-mail: iod@palmiarnia.poznan.pl lub pisemnie na adres: Palmiarnia Poznanska, ul. Matejki 18, 60-767 Poznan.

Ly



3. Paristwa dane osobowe, zgodnie z art. 6 Rozporzadzenia, mogg by¢ przetwarzane:

1) w celu wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze (obowigzki te wynikajg z ustaw
okreslajacych zadania gminy i innych przepisow powszechnie obowigzujacych, jakie majg zastosowanie dla
jednostek samorzadu terytorialnego);

2) jezeli jest to niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach

sprawowania wiadzy publicznej;

3) jezeli jest to konieczne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktérej dane dotycza lub innej osoby fizyczneyj;

4) jezeli jest to niezbedne do wykonania umowy;

5) za zgoda osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

4. Odbiorcami danych mogg by¢: Urzad Miasta Poznania i jego jednostki organizacyjne, organy administraciji
publicznej dziatajgce na podstawie oraz w granicach przepiséw prawa, Rada Miasta Poznania, Poczta Polska, firmy
kurierskie, firmy doradcze oraz konsultingowe, kancelarie prawne, firmy windykacyjne i informatyczne oraz inne
podmioty realizujgce ustugi w imieniu i na rzecz Administratora.

5. Dane, po zrealizowaniu celu dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do celéw archiwainych

i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczacych archiwizowania danych
obowigzujgcych u Administratora.

8. Osoby, ktorych dane dotycza, majg prawo do:

1) dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

2) zadania sprostowania danych osobowych;

3) zadania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym"”), migdzy innymi gdy dane nie sg
niezbedne do celow, dla ktdrych zostaty zebrane lub dane przetwarzane sa niezgodnie z prawem;

4) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, gdy osoby te kwestionujg prawidtowos$¢ danych,
przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sig usunigciu danych, Administrator nie
potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one potrzebne osobom, ktdrych dane dotycza,
do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

5) przenoszenia danych osobowych;

6) sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

7) cofniecia wczesniej wyrazonej zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigeciem;

8) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Administrator zapewnia realizacje powyzszych praw w zakresie wynikajgcym z art. 15-22 Rozporzadzenia.
Zgloszenia zadania realizacji praw, o ktorych mowa w pkt. 6 pkt 1 - 7, powinno nastapi¢ poprzez wystanie poczty
elektronicznej na adres e-mail: iod@palmiamia.poznan.pl lub pisemnie na adres: Palmiarnia Poznanska, ul. Matejki
18, 60-767 Poznan.

7. Podanie danych osobowych moze by¢ wymogiem ustawowym niezbednym do zrealizowania praw i obowigzkéw
stron postepowania. Ponadto, ich podanie jest dobrowoine, ale niezbedne do wykonania okreslonych czynnosci, w
tym np. zawarcia i wykonania umowy. W zwigzku z tym brak podania danych osobowych moze skutkowaé
niemoznoscig zrealizowania uprawnienia wynikajgcego z przepisu prawa lub zawarcia umowy.

8. Dane osobowe nie bgdg przetwarzane w sposob opierajacy sie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,

w tym profilowaniu.



